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1. OBJETIVO

1.1 Orientar al prestador del Servicio Social para llevar a cabo esta actividad y con ello dar cumplimiento a
lo establecido en el ArL 13 del Reglamento de Servicio Social Universitario: así como al Reglamento de
Evaluación Académica de acuerdo al ArL 38 inciso b),

2. ALCANCE

2.1 Comienza a partir del curso de inducción. hasta la entrega de documentación completa por arte del
responsable al prestador de servicio social para que éste tramité su constancia de terminación.

3. DEFINICIONES

3.1 Prestador del Servicio Social: egresado o alumno inscrito en la institución que ha aprobado el no. de
créditos del plan de estudio correspondiente equivalente a lo establecido en el reglamento de Servicio
Social y que seencuentre cumpliendo con su Servicio Social en alguna Dependencia Pública.

4. REFERENCIAS

4.1 Reglamento del Servicio Social Universitario

4.2 Reglamento de Evaluación Académica

5. RESPONSABLES

5.1 Coordinador de Extensión y Cultura

5.2 Coordinador de Servicio Social

6. DESARROLLO

6.7 El Responsable de Servicio Social informa por medio de una reunión anual de inducción al Servicio Social
a los alumnos de 6° periodo de manera verbal o escrita en qué consiste el Servicio Social y las
Dependencias donde pueden realizarlo, de igual forma les comunica los requisitos para la apertura de
expediente de servicio societ. explica el llenado de formatos, entrega a los alumnos calendarización para
entrega de 105 mismos y recaba la evidencia conforme al registro de participantes.

6.2 El alumno realiza el Servicio Social en un periodo no menor de 6 meses, ni mayor de 2 años cubriendo
600 horas cuando le corresponda según el programa educativo.

6.3 El Responsable del Servicio Social apertura el expediente del prestador de S.S. asignándole un número
consecutivo. con los siguientes documentos:

6.3.1 Acta de nacimiento certificada (original y copia).

6.3.2 Seisfotografías tamaño ovalito de frente (blanco y negro)

6.3.3 Un sobre botsa amarillo con rondana tamaño carta
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